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TITULO PRIMERO
DE LAS OBRAS Y SERVICIOS

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto regular los actos y procedimientos relativos a la planeacion,
programacion, presupuestacion, gasto, licitacion, supervision, ejecucion y control de las obras y servicios relacionados con las
mismas, que contrate la UAEM.

Las disposiciones del presente Reglamento, seran aplicables a las personas fisicas y morales inscritas en el padrén de
contratistas de la UAEM y a las que tengan el carécter de licitantes.

Articulo 2. La Secretaria de Administracion de la UAEM, a través de la Direccion de Obra Universitaria, realizara los
procedimientos de licitacidn pdblica e invitacion restringida para la contratacion de obras y servicios relacionadas con las
mismas, en los términos de este Reglamento y demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 3. Para los efectos del presente Reglamento se entiende por:

VI.

VII.

VIIL.

Adjudicacion Directa: procedimiento de asignacion de obra o de servicios, por excepcion a la licitacidn publica e invitacion
restringida, en el que no existe concurso entre dos 0 mas interesados;

Bases de Licitacion: documento expedido por la Secretaria de Administracién, aprobado por el Comité de Obra
Universitaria, que precisa los requisitos que deben cumplir los interesados para participar en la licitacion, conteniendo la
informacion suficiente, completa y ordenada de la obra o servicio; asi como del procedimiento y criterios de adjudicacion
y los elementos para la adecuada formulacion de la propuesta de los licitantes;

Bien Mueble: el que debe incorporarse o adherirse a una obra para su operacion y puesta en funcionamiento;

Bitacora: documento que sirve de referencia para el registro y control de la ejecucion de la obra o servicio vigente durante
el periodo de la contratacion;

Comité: Comité de Obra Universitaria. Organo colegiado auxiliar de la Administracion Central de la UAEM, cuya finalidad
es vigilar y dar seguimiento a los procesos de contratacidn de obras y servicios relacionados con las mismas, por
licitacion pdblica, invitacion restringida y adjudicacion directa;

Contratante: Secretaria de Administracion de la UAEM, a través de la Direccién de Obra Universitaria;

Convocatoria: documento expedido por la Secretaria de Administracion, por medio del cual se hace publico un proceso
de licitacion, a través de los diarios locales y nacionales;

Dependencia Usuaria: Centros Universitarios, Organismos Académicos, Planteles de la Escuela Preparatoria,
Administracion Central y deméas dependencias que integran la UAEM, que sean objeto de la ejecucién de una obra o la
contratacion de un servicio;

Direccion. Direccion de Obra Universitaria. Dependencia de la Secretaria de Administracion, encargada de realizar los
procesos de licitacion publica, invitacion restringida y adjudicacion directa de obras y servicios;
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Xl.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIII.

Especificaciones Generales de Construccion: conjunto de requisitos que se establecen para la realizacion de estudios,
proyectos, ejecucion y supervision, equipamiento, puesta en servicio, operacion y mantenimiento de obras, incluyendo los
que se deben aplicar al proceso constructivo, a la forma de medicion y la base de pago de los conceptos de trabajo;

Especificaciones Particulares de Construccién: conjunto de requisitos establecidos por la Direccion, para la realizacion de
la obra, mismos que pueden detallar, adicionar, complementar o sustituir a las especificaciones generales;

Estimacion: cuantificacion y valuacion de los trabajos ejecutados en un periodo determinado, aplicando los precios
unitarios a las cantidades de los conceptos de trabajo realizados. En contratos a precio alzado, es la valuacién de los
trabajos realizados en cada actividad de obra conforme a la cédula de avance y al periodo del programa de ejecucion;

Es el documento en el que se consignan los importes para su pago, considerando en su caso, la amortizacién de los
anticipos y los ajustes de costos;

Excepciones a la Licitacion Publica: supuestos legales en los que por causa justificada, no se podra realizar el
procedimiento de licitacion publica y optar por las modalidades de invitacion restringida o adjudicacion directa;

Invitacion Restringida: procedimiento de adjudicacion de una obra o servicio, en el que se invita a concurso a cuando
menos tres personas, ya sean fisicas 0 morales;

Licitacion Publica: procedimiento de conocimiento publico mediante el cual se convoca, se reciben propuestas, se
evallian y se adjudica una obra o servicio;

Licitante: persona fisica o moral que participa con una propuesta en un procedimiento de licitacion de obra o servicio;
Precio Alzado: el importe del pago total fijo que debe cubrirse al contratista por la obra terminada;

Precio Extraordinario: el importe que se aplica a los conceptos de una obra, los cuales no fueron considerados en el
catalogo original y que resultan de un cambio de proyecto o condicion de obra;

Precio Unitario: el importe por unidad de medida para cada concepto de trabajo;

Programa de Ejecucién: documento que contiene los conceptos de trabajo y el calendario previsto para ejecutar la obra o
el servicio;

Propuesta: la proposicién presentada por una persona fisica 0 moral en un procedimiento de adjudicacion de obra o
servicio;

Propuesta Solvente: es la presentada en un procedimiento de licitacion, de invitacion restringida o adjudicacion directa,
que cumple con las bases del procedimiento, garantiza el cumplimiento del contrato y considera costos de mercado;

Proyecto Arquitectonico: representacion gréfica del disefio de la forma, estilo, distribucion funcional de una obra. Se
expresa en planos, maquetas, perspectivas o dibujos;

Proyecto de Ingenieria: el disefio de la estructura y las instalaciones de cualquier especialidad de una obra. Se expresa
en planos constructivos, memorias de célculo y descriptivas;

Proyecto Ejecutivo: el proyecto de ingenieria y, en su caso, el arquitecténico para la ejecucion de la obra;

Superintendente de Construccion: representante del contratista acreditado ante la Direccién, mismo que debera de estar
certificado en la materia, para cumplir con la ejecucion de los trabajos conforme al contrato;

Supervisor de Obra: persona certificada con conocimientos técnicos en la materia, para verificar que la ejecucion de los
trabajos se realicen conforme a las especificaciones del contrato; y
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XXIX. UAEM: Universidad Autdnoma del Estado de México.

Articulo 4. El costo de las obras y servicios, se sujetara a las disposiciones especificas del presupuesto anual de egresos de la
UAEM.

Articulo 5. La Secretaria de Administracion de la UAEM, con la aprobacion del Comité, dictara las medidas conducentes para la
aplicacion de este Reglamento.

Articulo 6. La Contraloria Universitaria vigilara la aplicacion del presente Reglamento y en el supuesto de inobservancia, lo
informard al Rector para que sean tomadas las medidas conducentes y previo procedimiento se determine la sancion
correspondiente en términos de la legislacion universitaria.

Articulo 7. Los servidores universitarios, que en el ejercicio de sus funciones tengan conocimiento del incumplimiento de este
Reglamento o de las disposiciones que del mismo se deriven, bajo su estricta responsabilidad, estaran obligados a informar a las
autoridades universitarias competentes.

Articulo 8. Los servidores universitarios que infrinjan el presente Reglamento o las disposiciones que del mismo se deriven,
incurrirdn en responsabilidad universitaria, independientemente de la que se origine, conforme a las disposiciones legales
aplicables.

Articulo 9. Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion de este Reglamento y de las disposiciones que del

mismo se deriven, se resolveran en los términos del recurso de inconformidad sefialado en el presente Ordenamiento y previa
opinién del Abogado General de la UAEM.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

Articulo 10. Las obras y servicios que realice la UAEM, independientemente del origen de los recursos que para ello se
apliquen, estaran sujetos a procesos de planeacion, programacion y presupuestacion.

Articulo 11. La planeacidn de las obras y servicios, debera sujetarse a las previsiones contenidas en:

l. Los objetivos y prioridades del Plan General de Desarrollo de la UAEM, Plan Rector de Desarrollo Institucional y
Programa de Obra Universitaria; y

Il. Los objetivos, metas y previsiones de los recursos establecidos en el presupuesto anual de egresos de la UAEM.
Articulo 12. La Direccion elaborard un programa anual de obras y servicios, acorde con la partida que se destine para este
concepto en el presupuesto anual de egresos de la UAEM, conforme a las directrices que sefiale la Secretaria de
Administracién, tomando en consideracion lo siguiente;

l. Las actividades sustantivas que desarrolleny programas prioritarios que tengan bajo su responsabilidad;

Il. Los objetivos a corto y mediano plazo;

M. Los plazos estimados en que se requieran las obras y servicios;

Iv. Los estudios y proyectos para definir la factibilidad técnica, econémica y ambiental de las obras y servicios;

V. La prevision de obras principales, de infraestructura, complementarias y accesorias, asi como acciones necesarias para
ponerlas en servicio;
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VI, Los trabajos de conservacion, mantenimiento preventivo y correctivo de bienes inmuebles; y

VIIl.  Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta segin la naturaleza y caracteristicas de las obras y servicios.
Articulo 13. Cuando se requiera el disefio y elaboracion del proyecto para ejecucion de una obra o prestacion de servicios
relacionados con ésta, se dara preferencia a los que la UAEM pueda proveer, para lo cual se emitird la convocatoria

correspondiente.

Articulo 14. Los contratos de obras y servicios, cuya vigencia rebase el ejercicio presupuestal, deberan determinar tanto el
presupuesto total como el relativo a los ejercicios de que se trate.

Articulo 15. La Direccion debera establecer en los procedimientos de licitacion pdblica, invitacion restringida y adjudicacion

directa, los criterios técnicos, administrativos y juridicos, con el propésito de eficientarlos. La Direccion sera responsable de que
los procedimientos se realicen con transparencia y equidad.

TITULO SEGUNDO
DEL PADRON DE CONTRATISTAS DE LA UAEM

CAPITULO PRIMERO
DEL REGISTRO, ACTUALIZACION Y CANCELACION

Articulo 16. La Direccion elaborard y actualizard de manera permanente el padron de contratistas de la UAEM, clasificando a
las personas fisicas y morales inscritas en él, de acuerdo a su especialidad, experiencia, capacidad técnica y financiera,
integrandose una base de datos ordenada y confiable para los procedimientos de invitacidn restringida y adjudicacion directa;
sus actualizaciones seran remitidas anualmente a la Direccion de Recursos Financieros y a la Contraloria Universitaria.

Articulo 17. Las personas interesadas en registrarse en el padron de contratistas, deberan solicitarlo por escrito ante la
Direccion, acompafiando los documentos e informacion requerida en el formato de inscripcion.

Articulo 18. La Direccién podra negar, suspender o cancelar el registro en el padron de contratistas, cuando se presenten las
siguientes circunstancias:

l. La solicitud serd negada cuando:
a) No se cumpla con la informacion solicitada en el formato de inscripcion;
b) Se presente informacion o documentos alterados o falsificados; o

c) Por cualquier causa el interesado se encuentre impedido para contratar por disposicion de ley o resolucion
administrativa o judicial.

Il. El registro serd negado, si durante el periodo de la verificacion de la informacion y documentacién entregada por el
interesado, se compruebe fehacientemente que no cumple con los requisitos solicitados.

M. El registro sera cancelado cuando:
a) Para su revalidacion se proporcione informacion falsa y se considere que se ha actuado con dolo 0 mala fe;

b) Se incumpla con algun contrato o se haya rescindido por causas imputables a interesado, originando dafios y
perjuicios a la UAEM;

c) Se declare al interesado incapacitado legalmente para contratar en forma temporal; 0
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d) Elinteresado tenga celebrado algin contrato fuera de la UAEM, que contravenga el presente Reglamento, por causas
que le sean imputables.

Articulo 19. Contra las resoluciones que nieguen el registro o determinen la cancelacion temporal en el padron de contratistas,
el interesado podré interponer el recurso de inconformidad establecido en el presente Reglamento.

TITULO TERCERO
DEL COMITE DE OBRA UNIVERSITARIA.

CAPITULOPRIMERO
DE LA INTEGRACION DEL COMITE

Articulo 20. EI Comité de Obra Universitaria es un 6rgano colegiado auxiliar de la Administracion Central de la UAEM, cuya
finalidad es vigilar y dar seguimiento a los procesos de contratacion de obra por licitacién publica, invitacion restringida y
adjudicacion directa, en términos del presente Reglamento y demas disposiciones juridicas aplicables, contribuyendo a
garantizar la transparencia, equidad y eficacia en el desarrollo de los mismos.

Articulo 21. El Comité, estard integrado por:

l. Un Presidente, que sera el Secretario de Administracion.
Il. Un Secretario, que sera el Director de Obra Universitaria.
1. El Contralor de la Universidad.

V. Seis vocales que seran:

a) Unrepresentante de la Comision de Finanzas y Administracion del Consejo Universitario de la UAEM.
b)  El Director de Recursos Financieros.

c) ElDirector de Programacion y Control Presupuestal.

d) ElAbogado General.

e)  ElTitular de la Dependencia Usuaria.

f)  El Coordinador de Procesos de Contratacion y Seguimiento de Obras.
Los integrantes del Comité, tendran voz y voto, excepto el Contralor de la UAEM, quien solo tendra voz.

Articulo 22. Cualquiera de los integrantes del Comité, atendiendo a las caracteristicas del concurso, importancia del asunto,
obra o servicio, podra solicitar al Presidente del Comité la presencia de asesores o invitados especiales, quienes sélo podran
opinar para la mejor toma de decisiones.
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CAPITULO SEGUNDO
DEL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE

Articulo 23. EI Comité, previa convocatoria expedida por su Presidente con tres dias habiles de anticipacion, sesionarad en
reunion ordinaria validamente con el quérum minimo, el cual serd la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto,
siempre que entre ellos se encuentre el Presidente y el Secretario.

En las reuniones extraordinarias, el plazo para la expedicién de la convocatoria se determinard de acuerdo con las
circunstancias y urgencia del asunto.

Articulo 24. Los miembros del Comité podran nombrar como sus representantes a servidores universitarios adscritos a su area,
para que asistan a las sesiones a que hayan sido convocados, haciéndolos acompafar del escrito por el que se delega la
representacion.

Articulo 25. EI Comité, funcionara en pleno y los acuerdos que tome seran por mayoria de votos; en caso de empate, el
Presidente tendra voto de calidad.

Articulo 26. EI Comité conocera de la construccidn, ampliacidn, remodelacion, conservacion o mejora a los bienes inmuebles
de la UAEM y servicios relacionados con los mismos, conforme a lo establecido por este Reglamento y observando los montos y
rangos que la Secretaria de Administracion de la UAEM autorice para los procedimientos de contratacion.

Articulo 27. Los montos y rangos sefialados en el articulo anterior, seran autorizados anualmente y publicados en la Gaceta
Universitaria en el mes de enero.

Articulo 28. Previa aprobacion del orden del dia por los integrantes del Comité, se trataran en sus sesiones, prioritariamente,
uno o mas de los asuntos siguientes:

a) Revisién y aprobacion de bases;

b) Convocatoria de licitacion publica;

c) Apertura de propuestas de licitacién publica e invitacién restringida;
d) Integracion de cuadros comparativos;

e) Evaluacion de propuestas y fallo del concurso;

f)  Adjudicacion directa de obras y servicios;

g) Firmade actas;y

h)  Asuntos generales.

CAPITULO TERCERO
DE LA COMPETENCIA DEL COMITE

Articulo 29. EI Comité tendra las siguientes facultades:

l. Revisar el Programa de Obra Universitaria, asi como formular las observaciones y recomendaciones necesarias;
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VI.

VII.

VIIL.

XI.

Intervenir y vigilar que los procesos de licitacién e invitacion restringida, asi como la adjudicacién directa de obras y
servicios, se realicen conforme al presente Reglamento, a las disposiciones que al efecto expida la UAEM y demas
normatividad aplicable;

Autorizar las bases bajo las cuales se llevaran a cabo los concursos, vigilando su cumplimiento;

Intervenir en los actos de presentacion y apertura de propuestas, conforme a la normatividad y parametros de evaluacion
establecidos en las bases;

Analizar y acordar los parametros de evaluacién que determinaran la adjudicacion del contrato de obras o servicios que
serviran de base para establecer el criterio técnico y legal para emitir el dictamen de adjudicacion, buscando en todo
momento las mejores condiciones para la UAEM,;

Apegar sus resoluciones a la disposicion presupuestal y prioridades que establezca el programa de obra universitaria,
atendiendo a las fuentes de financiamiento ya sean recursos propios, estatales, federales o de otra procedencia;

Dictaminar el procedimiento de invitacién restringida, cuando se hubiese declarado desierto un procedimiento de
licitacion;

Dictaminar el procedimiento de adjudicacién directa, cuando se hubiese declarado desierto un procedimiento de
invitacion restringida;

Informar semestralmente al Consejo Universitario, sobre las actividades que lleva a cabo y los acuerdos tomados;

Resolver todo aquello que no esté previsto expresamente en el presente Reglamento y que se derive de su competencia;
y

Las demas que le confiera el presente Reglamento, la legislacién universitaria y demas disposiciones aplicables.

Articulo 30. Los integrantes del Comité tendran las siguientes facultades:

El Presidente:
Autorizar el orden del dia de las sesiones;
Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias a los miembros del Comité;
Presidir y coordinar las sesiones;

Solicitar al Secretario, le informe acerca de los acuerdos tomados por el Comité y acciones emprendidas al respecto; y
Las demés que acuerde el Comité, para el adecuado cumplimiento de sus fines.

El Secretario:
Someter a consideracion del Presidente, los asuntos que deban ser del conocimiento del Comité;

Preparar la informacion necesaria para el desarrollo de las sesiones del Comité, integrando los expedientes
correspondientes;

Remitir la convocatoria para las sesiones a los integrantes del Comité, asi como previo acuerdo del Presidente, a los
asesores e invitados especiales;



REGLAMENTO DE OBRAS Y SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO

d) Elaborar el Orden del Dia;
e) Levantar el acta de cada sesion y registrar los acuerdos del Comité; y

f)  Las demas que le confiera el Presidente o el Comité.
M. Los Vocales:

a) Analizar y emitir su opinion técnica, financiera, juridica o de otra indole, de la documentacién que se le proporcione; y

b) Las demas que les encomienden el Presidente o el Comité.
Iv. El Coordinador de Procesos de Contratacion y Seguimiento de Obras:

a) Dar seguimiento a las diferentes etapas de los procesos de contratacion que se sefialan en el presente Reglamento;
b)  Vigilar el cumplimiento de los derechos y obligaciones derivadas de los contratos respectivos; y

¢) Lasdemas que le confiera el Presidente del Comité.

TITULO CUARTO
DE LA CONTRATACION DE OBRA UNIVERSITARIA

CAP[TL}LO PRIMERO
DE LA CONTRATACION DE OBRAS'Y SERVICIOS

Articulo 31. EI Comité adjudicara obras y servicios, cuando se cuente con el presupuesto por fondo y funcién autorizados,
conforme a los cuales deberan programarse los pagos respectivos.

En casos excepcionales y previa aprobacion del Comité, podra convocarse sin contar con los recursos financieros en el
momento de la publicacion de la convocatoria.

Articulo 32. Podran contratarse obras y servicios, bajo los siguientes procedimientos:

l. Licitacion Publica;

Il. Invitacién Restringida; y

M. Adjudicacion Directa.

Articulo 33. La Direccion se abstendra de llevar a cabo actos de contratacion con las personas fisicas 0 morales siguientes:

l. Aquellas con las que el servidor universitario que intervenga en cualquiera de los procedimientos de contratacion
establecidos por este Reglamento, tenga interés personal, familiar o de negocios incluyendo aquellas de las que pueda
obtener algln beneficio para él, su conyuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o para
terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, asi como para sociedades de las que las
personas antes referidas formen o hayan formado parte, durante los dos afios previos a la fecha de celebracion del

procedimiento de que se trate;

Il. Las que por causas imputables a ellas no hayan formalizado los contratos adjudicados;
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1. Las que por causas imputables a ellas se les hubiere rescindido mas de un contrato dentro del lapso de dos afios
calendario, contados a partir de la primera rescision, o tenga pendiente la ejecucion de obras o servicios con la UAEM;

Iv. Los contratistas que proporcionen informacion falsa o que actlien con dolo o mala fe en el procedimiento, celebracién o
vigencia del contrato o en la presentacién de una inconformidad;

V. Quienes a juicio del Comité, incurran en actos que lesionen los intereses de la UAEM;

VI, Las que se encuentren inhabilitadas por resolucion del Comité, o por alguna otra dependencia de caracter estatal 0
federal; y

VIIl.  Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas por la ley para ello.

Articulo 34. Una vez adjudicada la obra o servicios relacionados con la misma, la UAEM, a través de la Direccién, sera la
encargada y facultada para suscribir el contrato dentro de los diez dias habiles siguientes a la notificacion del fallo, para tal
efecto, el contratista debera presentar las fianzas para la correcta inversion del anticipo y cumplimiento del contrato.

Articulo 35. En el supuesto de que el contrato no fuera firmado por causas imputables al licitante o invitado ganador, la UAEM,
a través de la Direccion, podra adjudicar el contrato a la empresa que haya presentado la propuesta solvente mas cercana a la
ganadora y sucesivamente a las deméas proposiciones, en términos del dictamen de adjudicacion, siempre y cuando la diferencia
de precio no sea superior al diez por ciento respecto de la propuesta ganadora.

En caso de que el segundo lugar rebasara el diez por ciento de la propuesta ganadora o no conviniera su adjudicacion con
algln participante, el Comité podrd declarar, mediante acuerdo, que se realice un nuevo concurso, por convenir asi a los
intereses de la UAEM.

Articulo 36. Los contratos de obra o servicios relacionados con la misma, que celebre la UAEM, a través de la Direccion,
podran ser:

l. A Base de Precios Unitarios y Tiempo Determinado, en el que se pagaré al contratista por unidad de concepto de trabajo
terminado;

Il. A Precio Alzado y Tiempo Determinado, en el que se pagard al contratista por obra completa y desglosado en
actividades terminadas; y

M. Mixtos, cuando se ejecuten parte de los trabajos sobre la base de precios unitarios y a precio alzado y tiempo
determinado.

Articulo 37. Para los trabajos que no estén considerados en el catalogo original y que impliquen precios extraordinarios, el
contratista debera presentar una solicitud por escrito para la revision y autorizacion del precio unitario anexando el analisis para
cada concepto.
El analisis de los precios extraordinarios se debera presentar con los siguientes requisitos:

a) Oficio de solicitud de revision y autorizacion;

b) Tarjeta de anélisis de los precios unitarios incluyendo unidad, cantidad y clave especificas para cada concepto;

c) Respaldo fotogréafico del concepto de trabajo y, en todo caso, notas de bitacora que lo avalen; y

d) Respaldo magnético.

10
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Articulo 38. El anticipo que se otorgue al contratista, en su caso, no podré exceder del veinte por ciento del importe del contrato,
para que lo invierta en el sitio de la obra, para el inicio de los trabajos, pudiendo derivarse en la construccion de sus oficinas,
almacenes, bodegas e instalaciones, gastos de traslado de maquinaria y equipo de construccion; adicionalmente, podra
otorgarse un anticipo que no debera exceder del treinta por ciento del importe del contrato, el cual debera destinarse para la
compra y produccion de materiales de construccidn, adquisicion de equipo que se instale permanentemente y demas insumos
que sean necesarios para la obra.

Para la contratacion de servicios, podra otorgarse un anticipo de hasta un cincuenta por ciento del importe del contrato,
atendiendo a los gastos inherentes a las caracteristicas, complejidad y magnitud del servicio.

Dichos anticipos seran otorgados previa entrega de las fianzas correspondientes.

Articulo 39. El anticipo otorgado se debera amortizar mediante la deduccion de un porcentaje igual al porcentaje que sirvié de
base para determinar el anticipo, la que se aplicara sobre el importe de cada una de las estimaciones que por trabajos
ejecutados y avalados por la Direccién presente el contratista para su pago.

CAPI'TUL,O SEGUNDO
DE LA MODIFICACION DE LOS CONTRATOS

Articulo 40. Cuando existan razones fundadas y justificadas, la Direccion, podrd modificar los contratos de obras o servicios,
mediante convenios, siempre y cuando se cuente con recursos autorizados y la suma del importe de éste no exceda el
veinticinco por ciento del monto o plazo pactados en el contrato original, ni impliquen variaciones substanciales al proyecto de la
obra, o servicio originalmente acordado. La Direccion informara al Comité de las modificaciones a los contratos.

Si las modificaciones exceden el porcentaje indicado en el parrafo anterior, pero no varian el objeto del contrato, se podra
celebrar a través de la Direccion, y por una sola vez un convenio adicional entre las partes respecto de las nuevas condiciones,
para tal efecto, el Comité, emitira el dictamen correspondiente en el que se fundamentaran y motivaran los razonamientos
legales y técnicos.

Podréan otorgarse anticipos en los convenios adicionales que se celebren para modificar montos en los contratos, sin que el
importe del anticipo exceda el porcentaje originalmente pactado.

CAPITULO TERCERO
DE LA SUSPENSION DE LA OBRA

Articulo 41. La suspension provisional de todo o parte de la obra contratada, sera autorizada por la Direccion, por cualquier
causa justificada y atendiendo principalmente a razones de interés general, lo cual debera ser comunicado por escrito al
contratista dentro de los diez dias habiles siguientes a la emision de la decision.

Articulo 42. Si la suspension de obra se deriva de un caso fortuito o de fuerza mayor, no existird ninguna responsabilidad para
las partes, debiendo Unicamente suscribir un convenio donde se reconozca el plazo de la suspension y las fechas de reinicio y
terminacion de los trabajos, sin modificar el plazo de ejecucion establecido en el contrato y sdlo sera procedente el pago de
gastos no recuperables.

En el supuesto de que los trabajos resulten dafiados o destruidos y requieran ser rehabilitados o repuestos, en su caso, se
reconoceran y pagaran mediante la celebracion de un convenio.
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CAPITULO CUARTO
DE LA TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

Articulo 43. La terminacion anticipada del contrato procedera cuando no sea posible determinar la temporalidad de una
suspension, existan causas justificadas que impidan la continuacién de los trabajos, se acredite fehacientemente que de
continuar con los trabajos se ocasionaria un dafio o perjuicio grave a la UAEM, o bien concurran otras razones de interés
publico.

Articulo 44. En los casos de terminacion anticipada del contrato, se deberan realizar las anotaciones correspondientes en la
bitacora, debiendo la Direccion, levantar acta que contendrd como minimo;

l. Lugar, fecha y hora;
Il. Motivos y causas que dieron origen a la terminacion anticipada;
M. Descripcion detallada de los trabajos y el estado que guardan;

Iv. Importe contractual, periodo de ejecucion de los trabajos y relacion de estimaciones o de gastos aprobados hasta antes
de que se hubiera definido la terminacién anticipada;

V. Periodo en que se determinara el finiquito del contrato e importe de los gastos no recuperables.

VI, Situacion legal, administrativa, financiera y técnica del contrato; y

VIl.  Nombre y firma del residente de obra del contratista, jefe del departamento de construccion y del supervisor de la
UAEM.

CAPITULO QUINTO
DE LA RESCISION DEL CONTRATO

Articulo 45. La Direccion podra rescindir administrativamente los contratos, por razones de interés general, por contravenir los
términos del mismo y por disposicion del presente Reglamento o normatividad aplicable. Si previamente a la decisién de dar por
rescindido el contrato y por mutuo consentimiento de las partes se hiciera entrega de los hienes, se prestaran los servicios o se
realizara la obra a la entera satisfaccion de la UAEM, el procedimiento iniciado quedara sin efecto. La Direccién informara al
Comité de la rescision de los contratos.

El procedimiento de rescision se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

Se iniciara a partir de que al contratista le sea notificado el citatorio de garantia de audiencia, en el que se expresara el
incumplimiento en que haya incurrido y el derecho que tiene para aportar pruebas por si o por medio de su defensor en
un término no mayor de diez dias habiles;

Il. Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior y el contratista no hubiese manifestado nada en su defensa,
después de analizar las razones y probanzas aportadas se dictara la resolucién que conforme a derecho proceda; y

1. La resolucion administrativa en la que se determine la rescision de un contrato, deberd ser debidamente fundada y
motivada, la que se notificara en términos legales al contratista dentro de un plazo no mayor de quince dias habiles
siguientes a lo sefialado por la fraccion | de este articulo.

Articulo 46. Las causas que pudieran dar lugar a la rescision administrativa del contrato, sin responsabilidad para la UAEM, se
aplicaran cuando el contratista:
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No inicie los trabajos objeto del contrato dentro de los quince dias siguientes a la fecha convenida, por causas
imputables a él;

Il. Interrumpa injustificadamente la ejecucion de los trabajos 0 se niegue a reparar o reponer alguna parte de ellos, que
hubiere sido detectada como defectuosa por la Direccion;

M. No ejecute los trabajos de conformidad con lo estipulado en el contrato o sin motivo justificado no acate las drdenes del
residente de obra o del supervisor;

Iv. No dé cumplimiento a los programas de ejecucion por falta de materiales, trabajadores o equipo de construccion y a
juicio de la Direccion, el atraso pueda dificultar la terminacion satisfactoria de los trabajos en el plazo estipulado;

V. Es declarado en concurso mercantil en los términos de la Ley de Concursos Mercantiles;

VI, Subcontrate parte de los trabajos objeto del contrato, sin contar con la autorizacién por escrito de la Direccion;

VIIl.  Ceda los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la autorizacién por escrito de la Direccion;

VIIl.  No proporcione las facilidades e informacion necesaria a la Direccion y a las dependencias que tengan facultad de

intervenir, para la inspeccion, vigilancia y supervision de los materiales y trabajos;
IX. Cambie su nacionalidad habiendo sido establecido el requisito de tener una determinada nacionalidad;
X. Siendo extranjero, invoque la proteccion de su gobierno en controversias relacionadas con el contrato; o

XI. Incumpla cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato, el presente Reglamento, las leyes, tratados y deméas
disposiciones aplicables.

Articulo 47. Cuando la Direccion rescinda un contrato, ésta operara de pleno derecho sin necesidad de declaracién judicial. Si el
contratista promueve la rescision debera acudir ante la autoridad competente y obtener la declaracion judicial correspondiente.

TITULO QUINTO
DE LA LICITACION PUBLICA

CAPITULO PRIMERO
DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION

Articulo 48. La licitacidn publica es el procedimiento de adjudicacion de una obra o de un servicio por convocatoria publica y
tiene por objeto asegurar la participacion abierta de los interesados en igualdad de condiciones que derivara en una seleccion
evaluada y fundamentada que permita determinar la propuesta mas conveniente para la UAEM.

Procedera la licitacion publica cuando la obra o el servicio rebase el monto econémico para la invitacién restringida.

Articulo 49. El procedimiento de licitacién pdblica inicia con la publicacion de la convocatoria y termina con el fallo y
adjudicacion, conforme a lo siguiente;

a) Autorizacion de la obra universitaria o prestacion del servicio;
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b) Acreditacion presupuestaria;

c) Elaboracion y aprobacion de bases del concurso;
d) Publicacién de la convocatoria;

e) Venta de bases de licitacion;

f)  Visita al sitio donde se realizaran los trabajos;

g) Junta de aclaraciones;

h) Presentacion y apertura de propuestas;

i) Evaluacién de propuestas;

i) Falloy adjudicacion del contrato; y

k) Formalizacion del contrato.

Articulo 50. El término en que debera desarrollarse el procedimiento de licitacidn publica, se contara a partir de la publicacion de
la convocatoria, hasta el fallo y adjudicacion, para tal efecto, el periodo del procedimiento no serd mayor de quince dias habiles.

Articulo 51. Las etapas se sujetaran a lo siguiente:

a) Cuatro dias habiles para la venta de bases, iniciandose el dia de la publicacion de la convocatoria;
b) Undia habil para la visita de obra;
¢) Undia héabil para la junta de aclaraciones;

d) Cinco dias habiles posteriores a la junta de aclaraciones o a la visita de obra, se realizara la presentacion y apertura de
propuestas.

e) Tres dias habiles para la evaluacion de propuestas y formulacion del dictamen; y

f)  Undia habil para el falloy adjudicacion.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA CONVOCATORIA

Articulo 52. En la convocatoria se podran licitar una o mas obras o servicios, debiendo publicarse simultineamente en un diario
de circulacién nacional y uno local, conteniendo como minimo:

l. La denominacion de la dependencia universitaria convocante;
Il. NUmero de licitacidn y concepto;

1. Costo de las bases;
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VI.

VII.

VIIL.

Xl.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

Fecha limite para compra de bases y forma de pago;

Descripcion general de la obra;

Ubicacidn del sitio de la obra;

Procedencia de los recursos;

Diay hora para la visita al sitio de los trabajos;

Dia, horay lugar para la celebracion de la junta de aclaraciones;

Idioma en que deberda presentarse la propuesta;

Porcentaje del anticipo;

Requisitos legales y financieros para inscribirse;

Experiencia y capacidad técnica requerida de acuerdo a las caracteristicas de la obra;

Dia, hora y lugar para la celebracion del acto de presentacion y apertura de propuestas;
Capital contable requerido;

La forma y documentacion legal que se debera exhibir para participar en la licitacién en forma agrupada;
En su caso, la posibilidad de subcontratar parcialmente la obra respecto del contrato principal;
Periodo de ejecucion de los trabajos;

Los criterios para la adjudicacion del contrato;

Modalidad de la contratacion;

La garantia de seriedad que se debera otorgar; y

Las demas requeridas por acuerdo del Comité.

CAPITULO TERCERO
DE LAS BASES

Articulo 53. Las bases de licitacién publica son el instrumento que contiene los requisitos técnico-financieros y legales, que
rigen para todos los participantes, en el cual se precisara la informacion sobre el objeto, alcance, requisitos y términos del
proceso de licitacion. Para tal efecto se considerara en su elaboracion:

V.

La informacion necesaria para que los licitantes presenten una propuesta completa, uniforme y ordenada;
Los instructivos y formatos a utilizar;
La autorizacion presupuestal;

El catalogo de conceptos;
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VI.

VII.

VIIL.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIII.

El calendario del proceso de licitacion;
En su caso, si la ejecucion de los trabajos comprende mas de un ejercicio presupuestal;
La documentacion y forma con las que el licitante debera acreditar su existencia y personalidad juridica;

La documentacion financiera, contable y legal que deberan presentar los interesados y licitantes cuando se agrupen para
participar en la licitacion pablica;

La documentacion financiera para acreditar su solvencia y capacidad para la ejecucion de la obra;
La documentacion con la que se acredite el capital contable requerido;
Las causales de descalificacion, por incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en las bases;

La indicacién de que no se podran negociar ninguna de las condiciones contenidas en las bases, ni las propuestas
presentadas por los licitantes;

Los criterios claros y precisos para la adjudicacion del contrato;

La experiencia y capacidad técnica que se requiera, de acuerdo con las caracteristicas, complejidad y magnitud de la
obra;

Las normas de calidad y especificaciones de construccion aplicables;

Los términos de referencia;

La garantia que se exhibira para asegurar la seriedad de la propuesta;
Otorgamiento o no del porcentaje de anticipo;

Las garantias de anticipo y cumplimiento indispensables para la firma del contrato;
Modelo del contrato;

Declaracion por escrito y bajo protesta de decir verdad que no se encuentra en algin supuesto que le impida participar
en el proceso de licitacion;

En su caso, las partes de la obra que podran subcontratarse;
Las condiciones o forma de pago, para contratos a precio alzado, a base de precios unitarios o0 mixtos;

La indicacion de incluir en el sobre de la propuesta que contiene la documentacion juridico-administrativa solicitada,
original y copia para cotejo;

Las sanciones que se le fincaran al licitante adjudicado que por causas imputables a éste no firme el contrato;
Los proyectos arquitectdnicos y de ingenieria que sean necesarios para la integracion de la propuesta;
Fechas de inicio y terminacion de la obra;

Para el caso de servicios los términos de referencia, alcances del servicio, especificaciones generales y particulares,
producto esperado y la forma de presentacion; y
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XXIX. Los demas requisitos que sean necesarios de acuerdo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de la obra licitada
0 por invitacion restringida.

CAPITULO CUARTO
DE LA CANCELACION DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION

Articulo 54. El Comité podra cancelar un procedimiento de licitacion publica, por caso fortuito, causa de fuerza mayor, cuando
sobrevengan circunstancias debidamente justificadas que obliguen a la extincion de la necesidad de ejecutar los trabajos o
cuando de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar dafio o perjuicio a la UAEM.

Articulo 55. Si la cancelacién se emite durante el lapso de la convocatoria, debera comunicarse por los medios en que fue
publicada.

Si se realiza en las etapas posteriores del procedimiento se notificard por escrito a los licitantes inscritos dentro de los diez dias
habiles siguientes a su emision.

La UAEM, a través de la Direccion, cubrird los gastos no recuperables del licitante interesado, siempre y cuando haga la
solicitud por escrito y los gastos estén debidamente comprobados.

CAPITULO QUINTO
DE LA PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS

Articulo 56. Los licitantes seran responsables de que sus propuestas sean entregadas en tiempo y forma en el acto de
presentacion y apertura de propuestas. Los documentos que contengan la propuesta deberan estar en un sobre cerrado,
foliados y firmados por el licitante o su representante legal, debidamente acreditado.

Articulo 57. El acto de presentacion y apertura de propuestas, se llevard a cabo ante la presencia de los miembros del Comité,
siendo presidido éste por su Presidente ante los licitantes o sus representantes legales y, en su caso, beneficiarios de la obra o
servicio.

Articulo 58. El Presidente del Comité, no podra recibir propuesta alguna después de la fecha y hora establecida en las bases,
debiéndose asentar en el acta la empresa o persona fisica a la cual no le fue recibida la propuesta por esta circunstancia.

Articulo 59. El acto de presentacion y apertura de propuestas se llevara a cabo observando lo siguiente:;
l. El Presidente del Comité, pasara lista a los licitantes presentes;
Il. De acuerdo a la hora de registro y, en ese orden, se procedera a la apertura de las propuestas de los licitantes;

M. El miembro del Comité, designado para tal efecto, abrird el sobre que contenga las propuestas de cada licitante, para
que a su vez se haga la revision cuantitativa de los documentos en los aspectos legal, técnico y econémico;

Iv. Concluida la revision de los documentos por los integrantes del Comité, se leera en voz alta ante la presencia de los
asistentes el importe total incluyendo el Impuesto al Valor Agregado, de cada una de las propuestas admitidas;

V. El Comité, a través de su Presidente podra aceptar o desechar las propuestas que no cumplan con todos los requisitos
contenidos en las bases de licitacién, debiéndose fundamentar y motivar la causa o causas del incumplimiento. Asi
mismo, podra declarar desierta la licitacion, cuando no se reciba propuesta alguna o las propuestas presentadas no
rednan los requisitos de las bases de licitacion; y

VI, Los documentos de las propuestas en que se sefialen los precios y el importe total de los trabajos, serén rubricados por
todos y cada uno de los licitantes y miembros del Comité que hayan asistido al acto.
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Articulo 60. Se levantara acta al concluir el acto de recepcién y entrega de propuestas, la cual contendra:
l. Fecha, lugar y hora en que se llevd a cabo el acto;
Il. Nombre de los miembros del Comité que asistieron al acto, estableciendo la persona quien lo presidio;

M. Nombre de los licitantes cuyas propuestas fueron aceptadas para su analisis, asi como las desechadas, estableciendo
las causas que lo justificaron;

Iv. Lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el acto de fallo y adjudicacién; y

V. Firma de todos y cada uno de los participantes.

A los licitantes participantes se les entregara una copia del acta, asi como, recibo de la garantia otorgada de las propuestas
admitidas.

CAPITULO SEXTO
DE LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Articulo 61. EI Comité en sesion ordinaria evaluara las propuestas admitidas en los aspectos legal, técnico y econémico, por
lo que para tal efecto tomara en consideracion:

l. Que la documentacién cumpla con los requisitos exigidos en las bases de licitacion;
Il. La experiencia y capacidad requerida de los profesionales y técnicos para la ejecucion de la obra;

M. Maquinaria y equipo de construccion propuesto para desarrollar los trabajos y, en su caso, si es arrendado o propiedad
del licitante;

Iv. Que los materiales y mano de obra sean los 6ptimos; para la ejecucion de los trabajos, se considerara el consumo de
materiales por unidad de medida, desperdicios, mermas y vida Util del material; y, para la mano de obra, que los
rendimientos sean razonables de acuerdo con el procedimiento constructivo propuesto;

V. Evaluacion del andlisis, calculo e integracion de los precios unitarios de la obra, conforme a las disposiciones que para
tal efecto se expidan;

VI. La planeacion propuesta por el licitante para el desarrollo y organizacion de los trabajos, debera ser congruente con
las caracteristicas, complejidad y magnitud de la obra;

VIl.  Procedimiento constructivo propuesto por el licitante, el cual debe estar acorde con su programa de ejecucion; y

VIIl.  La capacidad financiera del licitante, para tal efecto se revisara la declaracién fiscal anual o estados financieros
dictaminados por Contador Publico certificado independiente.

Articulo 62. Para la evaluacién de los aspectos economicos se verificard que la documentacion contenga la informacion
solicitada, el anlisis comparativo del presupuesto base contra las propuestas y que los precios sean congruentes y aceptables
de acuerdo con la situacion vigente en el mercado internacional, nacional o en la zona o region en donde se ejecutaran los
trabajos.
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CAPITULO SEPTIMO
DEL FALLO Y ADJUDICACION

Articulo 63. EI Comité, una vez concluida la evaluacion de las propuestas, emitira un dictamen que servird como base para el
fallo, en el que se hara constar la resefia cronoldgica de los actos del procedimiento, el analisis de las proposiciones y las
razones para admitirlas o desecharlas.

Las propuestas que se califiquen como solventes, deberan ubicarse de menor a mayor de acuerdo con sus montos.

Articulo 64. En caso de que dos 0 mas propuestas sean solventes, se optara por adjudicar la obra a la mas baja, entendiéndose
por propuesta solvente, a la que cumpla con las bases de licitacién, garantice el cumplimiento del contrato y considere costos de
mercado.

Articulo 65. El contrato se adjudicara de entre los licitantes, a aquél cuya propuesta cumpla con las bases de licitacion y resulte
idonea por asegurar las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes.

Articulo 66. El acto de fallo se realizara en junta plblica a la que podran asistir los licitantes que participaron en el acto de
presentacion y apertura de propuestas, iniciando con la lectura del resultado del dictamen y levantandose el acta respectiva, en
donde conste la participacion de los licitantes, a quienes se les entregara copia de la misma; la falta de firma de algun licitante no
invalidara su contenido y efectos legales.

Articulo 67. El acta de fallo que se emita con base en el dictamen de adjudicacién contendra:

L. Nombre del convocante;

Il. Ndmero de licitacion;

M. Nombre de la obra o servicio;

V. Orden del dia;

V. Nombre del participante ganador y el monto total de su propuests;

VI.  Aspectos de importancia relacionados con el licitante adjudicado; y

VII.  Terminacién del acto y rubrica al calce y margen de las personas que intervinieron.

Articulo 68. EI Comité podra posponer por una sola vez la fecha del acto de fallo y adjudicacion, dentro de los diez dias

naturales siguientes, contados a partir de la fecha establecida originalmente. Este acuerdo deberd comunicarse por escrito a los
licitantes participantes o en junta publica de la que se levantara acta.

TITULO SEXTO
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

CAPITULO PRIMERO
DE LOS SUPUESTOS PARA LA EXCEPCION

Articulo 69. EI Comité podra optar por las modalidades de Invitacién Restringida o Adjudicacion Directa de una obra, previo
dictamen de sus miembros, en el que se fundamente la conveniencia por ofrecer mejores condiciones para la UAEM, siempre y
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cuando se acredite la economia, oportunidad, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia de la opcién elegida,
asi como, cuando exista alguno de los supuestos siguientes:

Si a través del procedimiento de contratacion por licitacion plblica se obstaculizara o retrasara el cumplimiento de los
fines de la UAEM, por lo que en todo momento se debera garantizar el desarrollo de las actividades sustantivas de la
propia Institucion;

Il. El contrato sdlo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse de titularidad de patentes, derechos de
autor u otros derechos exclusivos, asi como, cuando existan razones justificadas para la prestacion de servicios de
marca determinada o bienes y obras que sélo puedan ser suministrados por un determinado contratista;

M. La contratacion de obras o servicios sea consecuencia de desastres producidos por fenémenos naturales, por casos
fortuitos o de fuerza mayor o que de realizarse bajo un procedimiento de licitacion publica pudieran afectar la seguridad
de la comunidad o de las instalaciones universitarias;

Iv. Se hubiere rescindido el contrato respectivo por causas imputables al contratista, en cuyo caso se podra adjudicar por
invitacion restringida o adjudicacion directa, dependiendo de los montos que falten por ejercer;

V. Se declare desierta la licitacion, cuando no se reciba propuesta alguna o las propuestas presentadas no retinan los
requisitos de las bases de la licitacion;

VI, Se trate de trabajos de conservacion, mantenimiento, restauracion, reparacion o demolicion de bienes inmuebles, en los
que no sea posible precisar su alcance, establecer el catalogo de conceptos, cantidad de trabajo, ni determinar las
especificaciones correspondientes o elaborar el programa de ejecucion; y

VIIl.  Los que determine el Comité.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA INVITACION RESTRINGIDA

Articulo 70. La Direccion, por acuerdo del Comité, podréd contratar obra o servicios relacionados con la misma, mediante el
procedimiento de invitacion restringida en los siguientes supuestos:

l. Se hubiere declarado desierto un procedimiento de licitacion; y

Il. Cuando el monto de la obra o servicios a contratar, esté comprendido para este procedimiento dentro de los montos y
rangos que expida la Secretaria de Administracion.

El monto total de la obra bajo ninguna circunstancia podra ser fraccionado para quedar comprendida en esta forma de
contratacion.

Articulo 71. El procedimiento de invitacion restringida se llevara a cabo en los términos sefialados para la licitacién pablica, a
excepcion de la publicacion de la convocatoria y comprenderd la invitacion de cuando menos tres personas, seleccionadas e
inscritas en el padron de contratistas.

20



REGLAMENTO DE OBRAS Y SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO

CAPITULO TERCERO
DE LA ADJUDICACION DIRECTA

Articulo 72. La Direccion podra contratar obra o servicios relacionados con la misma, mediante el procedimiento de adjudicacion
directa observando lo establecido por el presente Reglamento y demas disposiciones aplicables e informando al Comité de la
adjudicacion y los criterios de seleccion que se utilizaron para la misma. La adjudicacién directa podra darse en los siguientes
supuestos:

L. Se hubiere declarado desierto un procedimiento de invitacion restringida;

Il. Cuando el monto de la obra o servicios a contratar, esté comprendido para este procedimiento dentro de los montos y
rangos que expida la Secretaria de Administracion;

1. Cuando se trate de restauracion de monumentos arqueoldgicos, artisticos e histéricos;

Iv. Que la ejecucién de la obra o servicios requiera contratar al titular de una patente, derechos de autor o derechos
exclusivos;

V. Sea urgente la ejecucion de la obra y que de no hacerse se paralicen y obstaculicen parcialmente el objeto y fines de la
UAEM;

VI, Se requiera de experiencia, capacidad de respuesta inmediata, recursos técnicos o especiales, solvencia financiera y
demas que sean necesarios por las caracteristicas, complejidad y magnitud de la obra;

VII.  Existan circunstancias extraordinarias o imprevisibles que generen riesgo o desastre;y

VIII.  Cuando asi lo determine el Comité.

Una vez adjudicada la obra o el servicio, el contratista debera presentar por escrito y con oficio de solicitud de autorizacion, el
presupuesto de los trabajos a realizarse, anexando a éste el andlisis de precios unitarios que respalden cada uno de los
conceptos de trabajo.

TITULO SEPTIMO
DE LA ENTREGA-RECEPCION DE LA OBRA

CAPITULO PRIMERO
DE LA TERMINACION DE OBRA

Articulo 73. El contratista notificara por escrito a la Direccion, la terminacién de los trabajos para que ésta verifique la obra,
misma que deberé estar en las condiciones establecidas en el contrato.

Articulo 74. Si la Direccion observa durante el recorrido de verificacion deficiencias, lo hara del conocimiento al contratista por
escrito para las correcciones o reparaciones conforme a lo estipulado en el contrato o convenio adicional que se haya firmado al
respecto.

Articulo 75. Sefialada la fecha para la entrega de los trabajos se formalizara a través del acta de entrega-recepcion, en la que el

contratista quedara obligado a responder de los defectos y vicios ocultos o de cualquier otra responsabilidad en que hubiera
incurrido; para garantizarlos, debera presentar la fianza de vicios ocultos, en los términos del contrato.
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Articulo 76. El contratista sera el Uinico responsable de la ejecucion de la obra, por lo que los dafios o perjuicios que resultaran a
la UAEM o a terceras personas por su impericia, inobservancia de alguna norma o por materiales deficientes empleados en la
obra, serd acargo y costa de éste.

Articulo 77. Concluida la obra, la Direccion verificard que el contratista entregue el inmueble en condiciones de operacion;
planos de construccion actualizados y firmados por perito o responsable de la obra; normas y especificaciones aplicadas en

su ejecucion; manuales e instructivos de operacion y mantenimiento; y, certificados de garantia de calidad y funcionamiento de
los bienes instalados.

CAPITULO SEGUNDO
DEL ACTA DE ENTREGA - RECEPCION

Articulo 78. El acta de entrega-recepcion debera contener:
l. Lugar, fecha y hora;

Il. Nombre de la obra que se recibe;

M. Antecedentes;

Iv. Datos generales de la obra;

V. Descripcion de los trabajos que se reciben;
VI. La obligacion del contratista de responder de los defectos y vicios ocultos; y
VIl.  Nombre y firma de los miembros del Comité, titular del &rea responsable de operar la obra, representante del contratista,
supervisor y superintendente de construccion.
TiITULO OCTAVO

DE LOS SERVICIOS RELACIONADOS CON LA OBRA

CAPITULO PRIMERO
DE LA ESPECIFICACION DE LOS SERVICIOS

Articulo 79. Se consideran servicios relacionados con la obra, a los trabajos que tienen por objeto concebir, disefiar y calcular
los elementos que integran un proyecto de obra y las investigaciones, estudios, dictamenes, asesorias, consultorias, direccion y
supervision de la ejecucion de las obras.

Articulo 80. Dentro de los servicios relacionados con la obra, quedaran comprendidos los siguientes:

l. La planeacion, incluyendo los trabajos que tengan por objeto concebir, disefiar, proyectar y calcular los elementos que
integran un proyecto de ingenieria basica, estructural, de instalaciones, de infraestructura, industrial, electromecéanica y
de cualquier otra especialidad de la ingenieria que se requiera para integrar un proyecto ejecutivo de obra publica;

Il. La planeacién, incluyendo los trabajos que tengan por objeto concebir, disefiar, proyectar y calcular los elementos que
integran un proyecto urbanistico, arquitectonico, de disefio grafico o artistico y de cualquier otra especialidad del disefio;
la arquitectura y el urbanismo que se requiera para integrar un proyecto ejecutivo de obra publica, asi como los estudios
inherentes al desarrollo urbano en el Estado;
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M. Los estudios técnicos de agrologia y desarrollo pecuario, hidrologia, mecanica de suelos, sismologia, topografia,
geologia, geodesia, geofisica, geotermia, meteorologia, aerofotogrametria, ambientales, ecolégicos y de ingenieria de
transito;

Iv. Los estudios econémicos y de planeacion de preinversion, factibilidad técnico-econémica, ecoldgica o social, de
evaluacion, adaptacion, tenencia de la tierra, financieros, de desarrollo y restitucion de la eficiencia de las instalaciones;

V. Los trabajos de coordinacion, supervision y control de obra; de laboratorio de andlisis y control de calidad; de laboratorio
de geotecnia, de resistencia de materiales y radiografias industriales; de preparacién de especificaciones de
construccion, presupuestacion o la elaboracion de cualquier otro documento o trabajo para la realizacion de la obra;

VI. Los trabajos de organizacion, informatica, comunicaciones, cibernética y sistemas aplicados a las materias que regulan
este Reglamento;

VII.  Los dictamenes, peritajes, avallios y auditorias técnico normativas y estudios aplicables a la obra publica;

VIIl.  Los estudios que tengan por objeto rehabilitar, corregir, sustituir o incrementar la eficiencia de las instalaciones en un
bien inmueble; y

IX. Los estudios de apoyo tecnoldgico, incluyendo los de desarrollo y transferencia de tecnologia.

TITULO NOVENO
DEL AJUSTE DE COSTOS

CAPITULO PRIMERO
DE LA SOLICITUD Y PAGO

Articulo 81. Cuando ocurran circunstancias de orden econdmico no previstas en el contrato que determinen un aumento o
reduccidn de los costos, éstos podran ser revisados y, en su caso ajustados, atendiendo a lo sefialado en las bases del
concurso, asi como a lo acordado por las partes en el contrato respectivo.

Articulo 82. La solicitud del ajuste de costos y la documentacion que la soporte, deberd ser presentada por escrito a la
Direccidn, dentro de los cuarenta y cinco dias naturales a la publicacion del Indice Nacional de Precios Productor, que
determine el Banco de México, aplicables al periodo.

Articulo 83. El pago de los ajustes de costos en los contratos sélo procedera para los contratos a base de precios unitarios o la

parte de los mixtos de esa naturaleza. Si el porcentaje del ajuste de los costos es a la alza, sera el contratista quien lo promueva,
si es a la baja, sera responsabilidad de la Direccion o, en su defecto, de la empresa supervisora contratada para realizarlo.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS PROCEDIMIENTOS

Articulo 84. El ajuste de costos debera establecerse en el contrato y realizarse a través de alguno de los siguientes
procedimientos:

l. La revision de cada uno de los precios unitarios del contrato para obtener el ajuste;

Il. La revision por grupo de precios, que multiplicados por sus correspondientes cantidades de trabajo por ejecutar,
representen cuando menos el ochenta por ciento del importe por realizar del contrato; y
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M. La revision por insumos, cuando se tenga establecida la proporcion en que éstos intervienen en el total del costo directo
de los trabajos. El ajuste podra determinarse mediante la actualizacion de los costos de los insumos que participen en
dichas proporciones.

El procedimiento a considerar para el célculo del ajuste de costos serd en primera instancia el sefialado en la fraccion | de este
articulo, y si por alguna causa justificada no sea factible considerarlo se llevard a cabo con alguno de los otros dos
procedimientos, siempre y cuando se cuente con la autorizacién de la Direccion.

El ajuste de costos bajo los procedimientos sefialados en las fracciones | y Il de este articulo, se determinaran utilizando las
matrices de calculo de los analisis de precios unitarios de los trabajos no ejecutados del contrato, conforme al programa
convenido, en los que se sustituyan los costos basicos de cada insumo del costo directo actualizados con los indices aplicables
de los publicados por el Banco de México o, en su caso, los que proporcione la Direccion.

El ajuste de costos bajo el procedimiento sefialado en la fraccion Il de este articulo, se aplicara sdlo en los trabajos con proceso
constructivo uniforme o repetitivo, debiendo contar con proyectos, especificaciones de construccion y normas de calidad tipicas,
inamovibles y aplicables a todos los trabajos que se vayan a ejecutar.

Articulo 85. La aplicacion de los procedimientos se sujetara a los criterios siguientes:

l. Los ajustes de los trabajos faltantes de ejecutar seran calculados a partir de la fecha en que se haya originado el
incremento o decremento superior al cinco por ciento del costo de los insumos, de acuerdo al programa de ejecucion
establecido en el contrato 0 en caso de existir atraso no imputable al contratista, respecto al programa que se hubiere
convenido;

Il. Si el atraso es por causa imputable al contratista, Gnicamente procedera el ajuste de costos para los trabajos faltantes de
ejecutar, de acuerdo al programa convenido;

1. Los incrementos o decrementos de los costos de los insumos seran calculados con base al indice Nacional de Precios
Productor que determine el Banco de México. Cuando los indices que se requieran no se encuentren dentro de los
publicados por el Banco de México, la Direccidn procederd a calcularlos mediante un estudio de mercado respaldado y
validado, de acuerdo a los lineamientos y metodologia que expida el Banco de México;

V. Los precios originales del contrato permaneceran fijos hasta la terminacion de los trabajos contratados. El ajuste se
aplicara a los costos directos, conservando constantes los porcentajes de indirectos y utilidad originales durante el
gjercicio del contrato, el costo por financiamiento estara sujeto a las variaciones de la tasa de interés que el contratista
haya considerado en su propuesta;

Articulo 86. La Direccién, previo acuerdo de la Secretaria de Administracién, valorara y analizard el ajuste de costos para
expedir, en su caso, oficio de autorizacion, por medio del cual fundamente el aumento o reduccién correspondiente.

TITULO DECIMO
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

CAPITULO PRIMERO
DEL TERMINO PARA LA PRESENTACION

Articulo 87. Las personas que consideren han sido afectadas por actos que contravengan las disposiciones establecidas por
este Reglamento, con relacion a los procedimientos de licitacion pablica, invitacion restringida o adjudicacion directa, podran
inconformarse por escrito ante el Comité.
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El recurso de inconformidad debera presentarse por escrito al dia habil siguiente a aquél en que se haya emitido el acto
impugnado o se haya hecho la natificacion de la etapa o fase del procedimiento de contratacion y dentro de los diez dias habiles
siguientes a la notificacion del fallo de adjudicacion.

Transcurridos los plazos sefialados sin haberse presentado el recurso de inconformidad, se considerara precluido el derecho
para impugnar el acto, procedimiento o resolucion.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA SUSTANCIACION DEL RECURSO

Articulo 88. El escrito en que se presente el recurso de inconformidad debera contener;
l. Nombre del representante legal debidamente acreditado;

Domicilio para oir y recibir notificaciones;
M. El motivo de la inconformidad;

V. Hechos en donde se manifieste la inconformidad;

V. Disposiciones legales violadas;
VI, Pruebas que acrediten el acto recurrido; y
VIl.  Ensu caso, la solicitud de suspension del acto, motivo de la inconformidad.

Articulo 89. Admitida la inconformidad, el Comité deberd hacerlo del conocimiento de terceros que pudieran resultar
perjudicados, para que dentro del plazo de diez dias h&biles manifiesten lo que a sus intereses convenga, transcurrido este
plazo sin que se hubiera producido expresion alguna de su parte se tendra por precluido este derecho.

Articulo 90. EI Comité analizard y resolvera las inconformidades que se le presenten en el area de su competencia, dentro de
un plazo de treinta dias habiles a partir de la presentacion del escrito de inconformidad, acordando lo conducente conforme al
presente Reglamento y demas disposiciones aplicables.

Articulo 91. La resolucion que emita el Comité debera estar fundada, motivada y determinar cualquiera de los siguientes
efectos:

l. La nulidad del acto impugnado, estableciendo los criterios legales y técnicos necesarios para que se reponga conforme a
lo dispuesto en el presente Reglamento;

Il. La nulidad del procedimiento y su reposicion; y

M. La declaracién de improcedencia de la inconformidad.

TRANSITORIOS

Articulo Primero. El presente Reglamento entrara en vigor a partir del dia de su aprobacion y expedicion por el H. Consejo
Universitario.

Articulo Segundo. El presente Reglamento debera publicarse en el Organo Oficial Informativo de la Universidad “Gaceta
Universitaria”.
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Articulo Tercero. Se abroga el Reglamento de Adgquisiciones Obras y Servicios de la UAEM, aprobado el 27 de febrero de 2002
y publicado en el Organo Oficial Informativo de la Universidad “Gaceta Universitaria”, No. 78, Epoca X, Afio XVIII, del mes de
Mayo de 2002.

Articulo Cuarto. Los contratos y convenios de obras y servicios iniciados previamente a la entrada en vigor de este
Reglamento, se regiran y resolveran conforme a las disposiciones legales anteriores al mismo.

Articulo Quinto. Se cambia la denominacién del Comité de Obras y Servicios de la UAEM, por Comité de Obra Universitaria, €l
cual observara en su objeto, integracion y funcionamiento, lo previsto en el presente Reglamento.

Articulo Sexto. Se abrogan todas aquellas disposiciones que contravengan al presente Reglamento.
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PUBLICACIONES EN LA “GACETA UNIVERSITARIA”

EXPEDICION
APROBACION: Por el Consejo Universitario en Sesién Ordinaria, celebrada el dia 27 de
Abril de 2006
PUBLICACION: Gaceta Universitaria NGm. Extraordinario, Abril 2006, Epoca XII, Afio XXII
VIGENCIA: 27 de Abril de 2006
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